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fiir Vereine und Gruppen

Wir planen eine Veranstaltung: Wie gehen wir am besten vor? Teil 1

Viele Veranstaltungen in unserer Stadt werden von engagierten Ehrenamtlichen organisiert - von Vereinsfesten
uber Nachbarschaftstreffen bis hin zu gréBeren &ffentlichen Feiern. Dieses Engagement bereichert unser
gemeinsames Leben in der Stadt. Damit aus einer guten Idee eine gelungene und sichere Veranstaltung wird, sind
jedoch einige Punkte zu beachten.

Mit diesem Leitfaden méchten wir Sie bei der Planung lhrer Veranstaltung unterstitzen. Der Leitfaden gibt einen
Uberblick tber die wichtigsten Themen - von der ersten Idee bis zur Umsetzung. Sie erfahren zum Beispiel:

e woran Sie bei der Planung denken sollten

e welche Genehmigungen oder Meldungen notwendig sein kénnen

e welche rechtlichen Pflichten Veranstalterinnen und Veranstalter haben
e wer im Schadensfall haftet

e wann ein Sicherheitskonzept erforderlich ist

e und welche Stellen Ihnen bei Fragen weiterhelfen kénnen
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fiir Vereine und Gruppen

Wir planen eine Veranstaltung: Wie gehen wir am besten vor? Teil 2

Die Inhalte sind in verschiedene Themenbereiche gegliedert:

e Ortlichkeit & Sicherheit

e Verpflegung & Infrastruktur
Musik-, Bild- und Tonrechte
Rechtliches & Nutzliches
Kommunikation

Zu vielen Punkten finden Sie weiterfihrende Informationen und Links zu wichtigen Regelungen.

Zusatzlich stellen wir Ihnen einen Zeitstrahl fur die Veranstaltungsplanung zur Verfigung. Dieser zeigt, wann
welche Schritte sinnvoll sind und bis wann bestimmte Behérden informiert werden sollten. So kénnen Sie lhre
Planung frihzeitig und Ubersichtlich strukturieren.

Mit diesem Angebot méchten wir Ihnen den Weg von der Idee bis zur Veranstaltung erleichtern - damit Ihr Fest
nicht nur erfolgreich, sondern auch sicher fur alle Beteiligten ist.
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Kontaktdaten

Kultur- und Sportamt

Fragen rund um Erfahrungen aus
stadtischen Veranstaltungen

Katja Nagel
Tel.: 06204 988 360
E-Mail: knageleviernheim.de

Ordnungsamt

Fragen zu stadtischen
Verordnungen, Anmeldeprozessen
und Anfragen zur Nutzung von
dffentlichen Platzen

Tel.: 06204 988 444
E-Mail: ordnungsamteviernheim.de

Arbeitsgemeinschaft
Viernheimer Hilfsdienste (AVH)

Fragen um Unterstitzung
Sanitatsdienst, Angebotserstellung

Marc Haffner
E-Mail: Marc.Haeffneremalteser.org

Roger Deuser
E-Mail: roger.deuserejohanniter.de
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Fiir wen ist dieser Leitfaden gedacht?

Dieser Leitfaden richtet sich an alle, die eine Veranstaltung planen und organisieren - insbesondere an
ehrenamtlich Engagierte in Vereinen, Initiativen oder Gruppen. Der Verein wird hiermit zum Veranstalter.

Dabei spielt es keine Rolle, ob Sie ein kleines Vereinsfest nur fur Mitglieder, eine 6ffentliche Veranstaltung auf dem
Vereinsgeldnde oder ein Fest im éffentlichen Raum planen. Jede Veranstaltung bringt organisatorische, rechtliche
und sicherheitsrelevante Fragen mit sich.

Der Leitfaden soll hnen helfen, den Uberblick zu behalten und wichtige Themen frihzeitig zu beriicksichtigen. Er
zeigt auf, welche Schritte bei der Planung sinnvoll sind, welche Informationen benstigt werden und wann eine
Abstimmung mit der Stadtverwaltung oder anderen Stellen notwendig sein kann.

Unser Ziel ist es, Vereine sicher durch die Planung zu begleiten - damit aus einer guten Idee eine gut organisierte
und sichere Veranstaltung wird.
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Welche Art von Veranstaltung miissen wir anmelden?

e Alle Veranstaltungen, welche im 6ffentlichen Raum (StraBBen, Wege, Platze) stattfinden.

e Sind Sie eine gewinnorientierte Organisation oder Unternehmen benétigen Sie eine Schankerlaubnis. Dies gilt
auch dann, wenn das Fest selbst fur einen guten Zweck ist.

e Eine geplante Lotterie oder Tombola ist ebenfalls anzumelden.
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Wann benétigen wir ein Sicherheitskonzept? Teil 1

Ein Sicherheitskonzept ist nicht automatisch fir jede Veranstaltung erforderlich. Ob ein Sicherheitskonzept
benstigt wird, hangt immer von der Art, GréBe und dem Gefahrenpotenzial der Veranstaltung ab.

Grundsétzlich kann ein Sicherheitskonzept erforderlich sein, wenn beispielsweise:

* eine groBe Anzahl von Besuchenden erwartet wird,

e die Veranstaltung im &ffentlichen Raum stattfindet,

¢ besondere Aufbauten wie Bihnen, Zelte oder Tribiinen genutzt werden,

e StraBen oder Platze gesperrt werden missen,

e mit erhéhten Sicherheitsrisiken zu rechnen ist (z. B. Alkoholausschank, Nachtveranstaltungen oder Pyrotechnik),

e oder wenn Flucht- und Rettungswege, Brandschutz oder Sanitatsdienste besonders beriicksichtigt werden
missen.

Ein Sicherheitskonzept dient dem Eigenschutz des Veranstalters.

Hier geht’s weiter
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Wann benétigen wir ein Sicherheitskonzept? Teil 2

In solchen Fallen kann die zustandige Behérde im Rahmen des Genehmigungs- oder Abstimmungsverfahrens
verlangen, dass ein Sicherheitskonzept vorgelegt wird. Grundlage dafur kénnen unter anderem Regelungen aus der
Versammlungsstattenverordnung Hessen oder andere sicherheitsrechtliche Vorschriften sein.

Ein Sicherheitskonzept dient dazu, mégliche Risiken fruhzeitig zu erkennen und geeignete MaBnahmen zum Schutz
von Besuchenden, Helfenden und Beteiligten festzulegen. Dazu gehéren zum Beispiel Regelungen zu
Besucherstrémen, NotfallmaBnahmen, Brandschutz, Kommunikation oder Regelungen zur Zusammenarbeit mit
Rettungsdiensten.

Im Zweifel empfiehlt es sich, fruhzeitig Kontakt mit den zusténdigen Behérden aufzunehmen, um zu kléren, ob fur
die geplante Veranstaltung ein Sicherheitskonzept erforderlich ist.

Beachten Sie bitte, dass ein Sicherheitskonzept mindestens drei Monate vor der Veranstaltung dem
Ordnungsamt zur Kenntnis gegeben werden sollte. So bleibt geniigend Zeit fiir Riickfragen seitens Polizei,
Feuerwehr und Rettungsdiensten.
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Konnen wir uns Materialien fiir StraBensperren ausleihen?

Die Stadtverwaltung Viernheim hat Materialien fur StraBensperrung bzw. fir geschwindigkeitsreduzierende
MaBnahmen vorratig. Diese kénnen an gemeinniitzige Vereine vermietet werden. Mietanfragen missen fruhzeitig
an das Kultur- und Sportamt der Stadt Viernheim gerichtet werden.

Die Stadt Viernheim kann Vereinen nach Verfugbarkeit Absperrmaterial fir StraBensperrungen zur Verfigung

stellen.
Das Aufstellen sowie das Entfernen der Absperrungen erfolgen eigenstandig und in eigener Verantwortung durch
den Verein.

Bitte beachten Sie, dass die Stadtverwaltung keine Gewahr fur die Eignung, Vollstandigkeit oder die konkrete
Verwendung der bereitgestellten Materialien im jeweiligen Einzelfall tbernehmen kann. Ebenso erfolgt keine
fachliche oder verkehrsrechtliche Beratung zur korrekten Positionierung oder Sicherung der Absperrungen.

Die Vereine sind dafir verantwortlich, dass Absperrungen ordnungsgemafB, sicher und entsprechend der geltenden
verkehrsrechtlichen Vorgaben aufgestellt werden. Gegebenenfalls sind hierzu zusatzliche Abstimmungen mit den
zustandigen Behorden erforderlich.
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Kann die Stadtverwaltung uns beraten?

Die Stadtverwaltung kann keine rechtliche Beratung leisten und auch kein individuelles Sicherheitskonzept fur
einzelne Veranstaltungen erstellen. Die Verantwortung fur die Planung, Organisation und Sicherheit einer
Veranstaltung liegt grundsatzlich immer bei den Vereinen.

Mit diesem Leitfaden méchten wir jedoch eine praktische Orientierung und Unterstitzung bieten. Er hilft hnen
dabei, wichtige Themen frihzeitig zu erkennen und die Veranstaltungsplanung strukturiert anzugehen. Sie finden
hier Hinweise zu typischen Fragestellungen, eine Ubersicht tiber relevante Bereiche sowie weiterfiihrende Links zu
Regelungen und zustandigen Stellen.

Ziel ist es, Ihnen den Weg durch die verschiedenen Anforderungen zu erleichtern und aufzuzeigen, an welche
Punkte bei der Planung gedacht werden sollte - von der ersten Idee bis zur Durchfihrung der Veranstaltung.

Bei konkreten Genehmigungen oder Meldungen kénnen Sie sich selbstverstandlich an die jeweils zustandigen
Fachstellen der Stadtverwaltung wenden. Diese informieren Sie Uber Verfahren, Zustéandigkeiten und notwendige
Unterlagen.
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Gibt es Vorlagen fiir Sicherheitskonzepte?

Fur Sicherheitskonzepte gibt es keine einheitlich verbindliche Vorlage, die fir jede Veranstaltung verwendet
werden kann. Welche Inhalte ein Sicherheitskonzept enthalten muss, hangt immer von der Art, GréBe und den
Risiken der jeweiligen Veranstaltung ab.

Bei kleineren Veranstaltungen ist haufig kein umfangreiches Sicherheitskonzept erforderlich. Bei gréBeren
Veranstaltungen - zum Beispiel mit vielen Besuchenden, besonderen Gefahrenpotenzialen oder im &ffentlichen
Raum - kann ein Sicherheitskonzept jedoch notwendig werden. Die Anforderungen ergeben sich unter anderem aus
der jeweiligen Gefahrdungsbeurteilung sowie aus Vorgaben der zusténdigen Behérden.

Im Internet und bei verschiedenen Fachstellen finden sich Muster und Orientierungshilfen, die beim Aufbau eines
Sicherheitskonzepts helfen kénnen. Diese kénnen als Grundlage dienen, miissen jedoch immer an die konkrete
Veranstaltung angepasst werden.

Dieser Leitfaden verweist an mehreren Stellen auf weiterfuhrende Informationen und hilfreiche Materialien. Sie
sollen Veranstalterinnen und Veranstaltern dabei helfen, die wichtigsten Aspekte eines Sicherheitskonzepts zu
erkennen und bei der Planung zu beriicksichtigen.

Hinweis: Die Verantwortung fir die Erstellung eines geeigneten Sicherheitskonzepts liegt grundsétzlich bei den
Vereinen.







